Zakladni $kola a Materska Skola Tatenice

PROVOZNI RAD-MS

v

C.j ZS-TA/196/2023/RE
Spisovy znak: C4/Al5

Pedagogicka rada projednala dne: 14.9.2023

Ucinnost ode dne: 18.9.2023

1. Informace o zarizeni

Nazev Skoly: Zakladni Skola a Mateiska Skola Tatenice

Adresa zakladni Skoly: Tatenice 149, 561 31, Tatenice

Adresa materské Skoly: Tatenice 82, 561 31, Tatenice

Telefon: 465 38 12 24

1CO: 70985987

Reditel: Mgr. Martin Joza

Zastupkyné pro MS: Bc. Tereza Jelinkova

Ztizovatel: Obec Tatenice

Typ MS: dvé tiidy s celodennim provozem

Kapacita materské §koly: 50 déti (od 16.1.2023 navySena kapacita na 52 déti v souladu

S ustanovenim § 7 odst. 1 zakona ¢. 67/2022 Sb., o opatienich v oblasti Skolstvi v souvislosti
s ozbrojenym konfliktem na uzemi Ukrajiny vyvolanych invazi vojsk Ruské federace)
Kapacita $kolni vydejny: 50 déti (od 16.1.2023 navysena kapacita na 52 déti v souladu

S ustanovenim § 7 odst. 1 zakona ¢. 67/2022 Sb., o opatienich v oblasti skolstvi v souvislosti
S ozbrojenym konfliktem na Gizemi Ukrajiny vyvolanych invazi vojsk Ruské federace)

Provozni doba MS: 6.00 — 16.00 hodin



2. Uvodni ustanoveni

Provozni fad matetské Skoly upravuje ¢innost skoly v souladu s hygienickymi piedpisy a
normami, urcuje organizaci postupu nékterych praci. Provozni fad se fidi zejména:

- zakonem ¢.258 / 2000 Sb. o ochrané verejného zdravi v platném znéni

- zakonem ¢. 561 / 2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfrednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

- vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 410 / 2005 o hygienickych pozadavcich na
prostory a provoz zatizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych
- vyhlaskou ministerstva $kolstvi ¢. 14 / 2005 Sb. o piedSkolnim vzdélavani

- Ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani

3. Rezim dne a ¢innosti

Provozni doba mateiské Skoly: 6:00 — 16:00hod.

Vstup do budovy je umoznén pomoci &ipti. Do budovy MS se pomoci &ipti zdkonni zastupci
dostanou v case:

6:00 — 8:30hod

11:30 — 12:30hod.

14:30 — 15:45hod.

Mimo tuto dobu je nutné zvonit.

3.1. Prichod déti do MS
Déti se do MS ptijimaji zpravidla od 6:00 do 8:30 hod. Dle potieby rodiny je mozné piijmout
dit¢ béhem celého dopoledne, je-1i pfedem piihlasené. Informovat ucitelky predem pii

pozdngj§im piichodu do MS.

3.2. Vyzveddvdni déti z MS
Zéakonni zastupci mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit 1 jinou osobu. Bez pisemného
povéteni ucitelky nevydaji dité nikomu jinému neZ jeho rodici.
Vyzvednout si dit¢ mohou:
e jde-li pfed obédem - od 11:30 hod. do 11:45 hod. v 1.t£.MS
- 0d 11:00 hod. do 11:15 hod. v 2.tf. MS
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e jde-li po obédé - 0d 12:15 hod. do 12:30 hod. v 1.t¢&. MS
- od 11:45 hod. do 12:00 hod. v 2.t&. MS

e jde-li po odpocinku - od 14:30 hod. do 16:00 hod.

3.3. Vnitini re¥im dne v MS

Rezim dne je volny, flexibilni, pruzny a mize byt upravovan (v piipad¢, Ze to vyplyva ze
Skolniho vzdélavaciho programu, potadani vyletd, exkurzi, besidek, détskych dnil a
podobnych akci).

Pevné je stanovena pouze doba podéavani jidla (ve tfihodinovych intervalech). Mezidobi je
mozno piizpusobit aktudlnim potfebam probihajicich vzdélavacich aktivit.

Trida 3-5 letych déti

6:00- 9:45 - ranni blok ¢innosti:
- hry podle volby déti, spontanni ¢innosti
- jazykové chvilky, TV chvilky
- grafomotorické cviceni
- hygiena, svacina
- didakticky cilena ¢innost
9:45-11:45 - pobyt déti venku

11:45-16:00 - hygiena, obéd
- odpocinek na lizku
- hygiena, svacina
- odpoledni blok ¢innosti:
- hry podle z&4jmu déti
- fizené 1 spontanni ¢innosti

Trida 5-6 letych déti
6:00-7:00 - spojené tiidy v 1.tfide

7:00-9:15 - ranni blok ¢innosti:
- jazykové chvilky, TV chvilky, joga
- smyslové hry, grafomotoricka cviceni
- hry podle vlastni volby déti - hygiena, svacina
- didakticky cilené ¢innosti
9:15-11:15 - pobyt déti venku

11:15-16:00 - hygiena, obéd
- hygiena, odpocinek - ndhradni nespaci aktivity
- hygiena, svacina



- odpoledni blok ¢innosti:
- pokrac¢ovani didakticky cilené ¢innosti, spontanni ¢innosti déti

3.4. Stravovani déti

Stravovani déti a zamé&stnanci je zajistovano $kolni kuchyni, ktera je v budové ZS. Jidlo je
dovazeno do MS. Mezi jednotlivymi jidly jsou zpravidla tithodinové intervaly. Dietni
stravovani déti potvrzené 1ékafem se domlouva s vedouci $kolni jidelny. Provozni pracovnice
pfipravi svaéinky pro déti v MS. Systém piesnidavek je samoobsluzny. Béhem ob&da polévky
nalévaji z ptipravenych mis pani ucitelky, hlavni jidlo na talife pfipravuje pracovnice pro
vydej stravy. Dit€ ma pravo zadat si o mnozstvi. Pfi obéd¢ déti pouZzivaji dle moznosti
ptibory. Po ob&d¢ si po sobé uklidi nadobi na okénko. Déti jsou vedeny k samostatnosti.
Dohlizi a dopomaha pedagogicky dozor.

Svaciny se podavaji v jidelné MS
-pro 1.t¥idu MS v dobé 8:45 — 9:15hod.
-pro 2.tiidu MS v dobé 8:15 — 9:45hod.

Vydej obéda je v jidelné MS

-pro 1.t¥idu MS v dobé 12:45 — 13:15hod.

-pro 2.t¥idu MS v dobé& 11:15 — 11:45hod.
3.5. Pitny reZim

Na kazdé tiid¢ je celodenné k dispozici konvice se §t'avou nebo s vodou. Napoje pfipravuji a
dohliZeji na ptijimani tekutin détmi pani u€itelky. DEti maji moznost se pritbéhu celého dne
dle vlastni potfeby napit. Kazdé¢ dit€ ma sviij oznaceny kelimek znackou.

3.6. Pohybové aktivity
Pohybov¢ aktivity jsou zatazovany v prabéhu dne:
-pohybov¢ hry,
- télovychovné chvilky s vyuzitim drobného TV nécini,
-joga,

-pobyt venku na $kolni zahradé (vyuziti pralezek a skluzavky, sezonni pohybové ¢innosti,
pohybové hry).



3.7. OtuZovani déti

e pravidelnym vétranim: rano pii nastupu do prace intenzivni vyvétrani ve vSech
ttidach, v pribéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani i béhem odpoledniho odpocinku
deéti

e vodou: v letnich mésicich vodou v kbeli¢ku na $kolni zahradé

e vhodnym oblékanim: po rodiCich pozadujeme, aby détem do tfidy i na pobyt venku
davali pfiméfeny odév odpovidajici pocasi, déti maji moznost si béhem dne nékteré
¢asti odévu odlozit nebo naopak obléci

3.8. Pobyt venku

Je organizovan mezi 9.15 — 11.45 hod. Dle véku, pocasi, zpravidla nejprve vychazkou a
poznavanim okoli a poté v prostorach Skolni zahrady.
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hodinach. Pobyt venku mize byt zkracen nebo zcela vynechan pouze pii neptiznivych
klimatickych podminkéach. Pro pobyt venku je vyuzivano i okoli MS.

Pti pobytu venku jsou provadény fizené i spontanni ¢innosti:

- sezonni ¢innosti

- pohybové hry

- prvky sportovnich her

- turistika

- poznavaci ¢innosti

Déti maji k dispozici oploceny aredl skolni zahrady.

Vybavenost zahrady: 2 piskovisté, rizné druhy prolézacek, houpadla, sportovni nacini,
béZzné hracky, dieveény altan a gardZ na sekacku a hracky. VSe je upravovano a priibézné
udrzovano pro bezpecny pobyt déti venku, 1x za rok je provadéna odborna revize
télovychovného naradi na Skolni zahrad€. O zahradu se pravidelnég stard pan Skolnik (1x tydné
seka travnik, hrabe listi, opravuje nacini, zazimovava zahradu, aj.).

3.9. Odpocinek déti

V pribéhu dne dle potieby zafazeni klidnych ¢innosti k odpocinku.

Lehatka pro odpoledni odpo¢inek déti jsou v 1 tiidé MS rozloZena v loznici. Neskladaji se,
liZkoviny a pyZama jsou denné dostateéné vétrany. V 2.tiidé MS se lehatka denné skladaji a
rozkladaji.

Vétsina déti spanek potiebuje a usina. Starsi déti s nizsi potiebou spanku nemusi spat,
odpocivaji na lehatku, relaxuji. Pokud to situace umoziuje je jim nabidnuta klidna aktivita ve
tiide (prohlizeni Casopisd, kresleni, puzzle...). Tyto aktivity nesmi rusit spici nebo dale
odpocivajici déti. Déti vstavaji prubézné po probuzeni. Béhem odpocinku déti vzdy mohou
individualné uspokojit své hygienické potieby.



4. Uklid a dezinfekce

Za tadné provadeéni uklidu a dezinfekce v prostorach matetské skoly zodpovidaji provozni
zaméstnanci. Uklid je provadén dezinfekénimi prostiedky s virocidni aktivitou. Zastupkyng
teditele pro MS je opravnéna organizovat, ¥idit a kontrolovat praci uklizecky a davat ji k tomu
ucelu zavazné pokyny. V piipadé konkrétnich mimotradnych situaci spojenych s
onemocnénim covid-19 bude skola postupovat podle pokynti KHS a dodrzovat vSechna
aktudlné platnd mimotadna opatfeni vyhlasena ptislusnou KHS nebo plosné¢ MZd.

Ptehled tklidovych praci:
Denné:

e setfeni na vlhko vSech podlah, okennich parapetii, ndbytku

vycisténi koberct vysavacem

e vyneseni odpadki

e vymyti odpadkovych kosii

e doplnovani tekutych mydel, popt. papirovych ru¢nikii do zasobnikli

e umyti umyvadel a vS§ech WC za pouZiti ¢isticich prostfedkl s dezinfekénim ¢inkem

e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zadchoda

e zalévani a péée o kvétiny v prostorach MS

e setfeni podlahovych ploch, okennich parapetil, nabytku, krytu topnych téles

e kontrola a uklid odpadkii v prostorach arealu MS — §kolni zahrada, chodniky apod.

2x roéné:

e umyti oken v¢etné rami
e umyti svitidel
e celkovy uklid vSech prostor skoly

5. Rezim manipulace s pradlem

Prani pradla je zajisténo v pradelné v LanSkrouné. Za vyménu pradla na tfidach, spravnou
manipulaci se zne€iSténym 1 ¢istym pradlem zodpovida provozni zamé&stnanec.

Ruéniky se méni 1x tydné

Lozni pradlo 1x za 3 tydny



Spinavé ruéniky a lozni pradlo provozni pracovnice sesbird a odnese z mistnosti, teprve pak
ve tiidé prevléka Cisté lozni povleceni. Spinavé a Cisté pradlo se nesmi kiizit. Pii vyskytu
infek¢niho onemocnéni se ruéniky a lozni pradlo vymeéni ihned.

6. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

Vytapéni: plynovy kotel

Vétrani: vSechny prostory tiid a piiléhavych mistnosti jsou pfimo vétratelné

Ochrana pred oslnénim: tfidy jsou vybaveny zafizenim pro regulaci denniho osvétleni — zaluzie
Zasobovani pitnou vodou: napojeni na vefejny vodovod

Teplota vzduchu: kontrola nasténnymi teploméry, teplota odpovida stanovenym pozadavkim.

7. Zavérefna ustanoveni

O vydani Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na provozni poradé. Nové
piijimani zaméstnanci budou s timto pfedpisem seznameni pfed podpisem pracovni smlouvy.

V Tatenici 18.9.2023

Mgr. Martin Joza
Reditel
Zakladni Skoly a Matetské Skoly
Tatenice



