Zakladni Skola a Matetska Skola Tatenice

ORGANIZACNI RAD SKOLY

C.j. ZS-TA/529/2025
Spisovy znak Skarta¢ni znak/lhtta 1.4/ V/5
Pedagogicka rada projednala dne: 26. 8.2025
Uginnost ode dne: 1.9.2025

Organizaéni fad

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 305 odst. 1 zdkona €. 262/2006 Sb., zdkoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly tento vnitini predpis.

1. Pisobnost a zasady smérnice

Tento organizacni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zésady fizeni, kompetence a z toho
vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancli organizace, stanovi fidici vazby
v zafizeni formou organizacniho schématu, stanovi vz4jemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti a
stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich Grovni, poradnich organt a podil zaméstnanci na

fizeni.
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2. Postaveni organizace a predmét ¢innosti

Rozhodnutim zastupitelstva obce Tatenice €. j. 40/02 ze dne 11. 9. 2002 byla zfizena
samostatna piispévkova organizace pod ndzvem Zakladni Skola a Matetska Skola Tatenice,
okres Usti nad Orlici (dale jen organizace).

Organizace je zapsana ve Veiejném rejstiiku pod IC 70985987 (identifikaéni &islo), v rejstiiku
$kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (IZO) 650048482. Sidlo organizace je
Tatenice 149, 561 31 Tatenice. Organizace je samostatnym pravnim subjektem. V pravnich
vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici. Pfi plnéni svych
ukolt se fidi obecn€ zavaznymi pravnimi predpisy, uc¢elem vyplyvajicim ze zfizovaci listiny
Financ¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou uréeny zakonem stanovenymi ukazateli.
Financovani bézné Cinnosti zafizeni je zajiSténo zdroji z vefejnych rozpocti a prispévkem
zfizovatele.

Organizace je platcem dané z piijmi fyzickych osob, dané z piijma pravnickych osob, dané
z nemovitosti, silni¢ni dané, neni platcem DPH.

Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu €innosti, pro kterou
byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého ziizovatele.
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3. Predmét ¢innosti

Zakladnim pfedmétem ¢innosti dle zfizovaci listiny, je poskytovani predskolniho, zékladniho
a zajmového vzdélavani.

Skola uskute¢iuje vzdélavani podle vzdélavacich programi uvedenych v § 3 zakona ¢.
561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani
(Skolsky zakon), v platném znéni.

Krome¢ této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat doplitkovou ¢innost,
povolenou zfizovatelem ve zfizovaci listin€ Skoly. Hlavni a doplitkova ¢innost je oddélena
daslednym stiediskovym sledovanim naklada a vynost na tyto dveé ¢innosti.
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4. Organizacni ¢lenéni

Statutarnim organem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na zakladé¢
vysledkl konkurzniho fizeni.

Organizace se ¢leni na tyto organizacni utvary: zakladni §kola, matetska Skola, skolni druzina,
Skolni jidelna.

Vedouci utvart urcuje tfeditel skoly. Vedouci utvarti v souladu s naplni ¢innosti Gtvard a v
rdmci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost Gtvari. Jsou opravnéni jednat
jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v ndplni prace.

5. Rizeni $koly

V organizaci jsou dodrZzovany tyto zasady fizeni:
aa) zadsada jedin¢ho odpovédného vedouciho (utvar, usek, organizace),
bb) personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,

cc) vSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v ramci své pusobnosti ptijimat a aplikovat
opatfeni feditele, nadiizenych organii, zajistovat v€as vytizovani stiznosti a podnét
zaméstnancu,

dd) kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit plnéni tkol svého useku, je vybaven
odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V ramci své pravomoci mize kazdy
vedouci zaméstnanec fidit a kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat pokyny a
ptikazy, disledné vyzadovat jejich plnéni od podtizenych a odpovidajicim zptisobem
postihovat pfipadné nesplnéni zadanych tkolt.

Reditel #idi ostatni vedouci pracovniky §koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani innosti
jednotlivych ttvarii. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostrednictvim porad vedeni skoly,
jednani pedagogické rady, provoznich porad.

Reditel jedna ve viech zéleZitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji pravomoc &asteénd
¢1 zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi prostfedky
organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvoii vystupy ze Skoly.



d) Reditel organizace povéiuje daldi pracovniky Skoly, aby &inili vymezené pravni tikony
jménem Skoly. Reditel jmenuje a odvolava dal$i vedouci pracovniky. Urcuje organizacni
strukturu Skoly a persondlni zajisténi ¢innosti.

e) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastupce ZS pro I a IL stuper ZS, zastupce pro
administrativu, zastupce feditele pro mateiskou Skolu, vedouci Skolni jidelny, Skolnik.
Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni fidit a kontrolovat praci podfizenych pracovniki
pfislusného organizacniho utvaru.

f) Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodrzuji
ustanoveni vSech platnych pravnich a organizacnich ptredpist, zajistuji véasné a hospodarné
plnéni ukolt podiizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvareji fyzicky i
psychicky ptiznivé pracovni prostfedi. Vedouci pracovnici odpovidaji za organizaci pisemné
agendy a predpisu o ob¢hu ucetnich dokladi, za vécnou a obsahovou spravnost vsech
pisemnych materialt predkladanych utvarem, za vyfizovéani stiznosti, oznameni a podnétu,
tykajicich se jejich utvaru.

6. Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pii své &innosti fidi zejména zékladnimi organizaénimi predpisy, vede jejich evidenci.
V organizaci jsou tyto a dal$i pfedpisy a dokumenty zvefejiovdny na misté obvyklém, ve
sborovné. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se zvefejnénymi materialy se
bez zbyte¢ného odkladu seznamovat, nejméné jednou tydné. Seznameni pak potvrdi vlastnoru¢nim
podpisem na ptilozené prezenéni listing, nejdéle do jednoho tydne po vyveéseni dokumentu.

7. Organy Fizeni
Reditel organizace
Nejvyssim fidicim ¢lankem v organizaci je feditel. Rizeni zajiStuje pfedevSim prostfednictvim
radf, smérnic, vnitinich predpisti a pokynt, které vydava pisemné, a ustnich piikazu.

Vedouci pracovnici

Ridi podiizené pracovniky svého organiza¢niho utvaru. V piipadé potieby zastupuji feditele
organizace vrozsahu a kompetencich urcenych feditelem. B&hem nepfitomnosti vedouciho
zaméstnance jej zastupuje na Useku povéfeny pracovnik, kterého uréi vedouci zaméstnanec se
souhlasem svého nadfizeného.

Porada vedeni

Porada vedeni je zdkladnim poradnim orgdnem feditele, kond se pravidelné tydné. Cleny vedeni
jsou teditel, zastupce teditele, vychovny poradce, metodik prevence. O jedndni se vyhotovuje
zapis, kde jsou uvedeny ukoly, stav jejich feSeni a terminy dokonceni, kdo je za feSeni
ptislusného ukolu zodpoveédny.

Pedagogické rady

Pedagogickou radu zfizuje teditel jako svij poradni orgédn, ¢leny jsou vSichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti Skolniho roku, dale se kona
pedagogicka rada jako ptiprava Skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely Skolni rok. Podle




potieby se pedagogické rady konaji i mimotfadné. O jednani se vyhotovuje zdpis, se kterym se
prokazatelné seznamuji vSichni zamé&stnanci.

Provozni porady

Provozni porady jsou vénovany otazkdm organizacnim a provoznim, jsou urceny pro pedagogické
1 provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.

Skolsk4 rada — je ziizena podle § 167 $kolského zakona. Je t¥i¢lenna. Pravomoci $kolské rady
jsou dany zakonem. Za ptipravu podkladi pro jednani rady je zodpovédny feditel Skoly.

7. Organizacni schéma
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Reditel §koly — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku préce, 3. stupefi fizeni — statutarni
organ, fidi ostatni vedouci zaméstnance na 1. stupni fizeni — zastupce pro 1. a II. stupen ZS,
zastupkyni pro MS, vedouci Skolni jidelny, Skolnika, zastupce pro administrativu.



Vedouci pro I stupeii ZS — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zédkoniku prace, 1. stupeit ZS —
vedouci zaméstnanec, ktery tidi praci podfizenych zaméstnancti — fidi a kontroluje praci ucitela a
asistentt pro L. stupent ZS

Vedouci pro IL stupei ZS — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zékoniku préace, 1. stupent ZS
— vedouci zaméstnanec, ktery fidi praci podfizenych zaméstnancti - fidi a kontroluje praci uciteli a
asistentt pro II. stupent ZS

Zastupkyné reditele pro materskou Skolu — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku
prace, 1. stupen fizeni — vedouci zaméstnanec, ktery fidi praci podiizenych zaméstnanct - fidi a
kontroluje praci ucitelt, asistentl a uklizecek.

Vedouci Skolni jidelny - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 1. stupen fizeni -
vedouci zaméstnanec, ktery fidi praci podiizenych zaméstnancii — fidi a kontroluje praci kuchatek a
pracovnikli provozu.

Skolnik — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 1. stupen fizeni - vedouci
zaméstnanec, ktery fidi praci podtizenych zaméstnanct — tidi a kontroluje praci uklizecek.

Zastupce pro administrativu — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zadkoniku prace, 1. stupen
fizeni — vedouci zaméstnanec, ktery fidi praci podiizenych zaméstnanct - fidi a kontroluje praci
asistenta pro administrativu

V Tatenici dne 25. 8. 2025
atenict dne Mg I. Digitalné podepsal
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